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COMUNE DI SPOTORNO 
Provincia di Savona 

 
AREA1 - AFFARI GIURIDICI E FINANZIARI  

Settore Personale 
 

DATA 08/05/2025 DETERMINAZIONE GENERALE N.301 
 
 
OGGETTO: ATTIVAZIONE DI UNA PROCEDURA NEGOZIATA FINALIZZATA 

ALL'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO SOSTITUTIVO DI MENSA 
MEDIANTE LA FORNITURA DI BUONI PASTO ELETTRONICI AI 
DIPENDENTI COMUNALI - APPROVAZIONE CAPITOLATO E AVVIO 
PROCEDURA D'INVITO ATTRAVERSO PIATTAFORMA (MEPA). 

 
 

 
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 

 
 
VISTO il Provvedimento Sindacale n. 41 del 31/12/2024, per il conferimento dell’incarico di Elevata 
Qualificazione quale Responsabile dell’Area Affari Giuridici e Finanziari;  
 
RICHIAMATO l’articolo 107 del T.U.E.L. - D. gs. n. 267/2000 e s.m.i. – di disciplina delle funzioni 
e responsabilità della dirigenza; 
 
VISTE: 

➢ la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 62 del 19/12/2024 avente all’oggetto: “Nota di 
aggiornamento al Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) 2025/2027 – 
Approvazione”; 

➢ la Deliberazione del Consiglio Comunale n. 63 del 19/12/2024 avente all’oggetto: “Bilancio 
di Previsione Armonizzato 2025-2026-2027 – Approvazione”; 

➢ la Deliberazione di Giunta Comunale n. 2 del 10/01/2025 avente all’oggetto: “Modifica 
assegnazione del Piano Esecutivo di Gestione Finanziario 2025/2026/2027 a seguito di 
modifica macro-organizzazione interna del Comune di Spotorno”; 

 
VERIFICATO:  

➢ di essere legittimato ad emanare il presente atto;  
➢ di non incorrere in cause di incompatibilità previste dalla normativa vigente con particolare 

riferimento al codice di comportamento e alla normativa anticorruzione;  
➢ di non incorrere in conflitti di interesse previsti dalla normativa vigente con particolare 

riferimento al codice di comportamento e alla normativa anticorruzione;  
➢ di non essere al corrente di cause di incompatibilità o conflitti di interesse relativi ai destinatari 

dell'atto;  
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➢ di non essere al corrente di eventuali rapporti di parentela o frequentazione abituale che 
possano avere interferito con la decisione oggetto dell'atto; 

➢ di emanare l'atto nella piena conoscenza e nel rispetto della vigente normativa di settore, 
nonché delle normative regolamentari;  

 
PREMESSO che con propria determinazione n. 161 del 19/03/2025 è stata avviata la procedura per 
l'individuazione di un soggetto terzo a cui affidare il servizio sostitutivo di mensa attraverso 
l’erogazione di buoni pasto e contestualmente approvato l’avviso pubblico esplorativo e la relativa 
istanza; 
 
DATO ATTO che: 
- il valore complessivo posto a base di gara ammonta ad € 70.000,00 oltre IVA 4%; 
- l'importo dell'appalto non supera la soglia comunitaria prevista all'art. n. 14 del D.Lgs. n. 36/2023;  
 
CONSIDERATO che il Responsabile del Progetto (RUP), ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023, 
è la Dott.ssa Silvia Rinaldi; 
 
RAVVISATA, pertanto, la necessità di individuare un soggetto a cui affidare, ai sensi dell’art. 50, 
comma 1, lett. e) del D.lgs. n. 36/2023 c.d. “Nuovo Codice dei Contratti Pubblici”, il servizio 
sostitutivo di mensa attraverso l’erogazione di buoni pasto; 
 
RILEVATA la necessità di provvedere all’avvio delle procedure per l'affidamento del servizio in 
argomento, al fine di consentire l’erogazione dei buoni pasto al personale dipendente;  
 
RITENUTO OPPORTUNO:  
- provvedere all’affidamento, mediante procedura negoziata previa indagine di mercato, ai sensi del 
D.Lgs. n. 36/2023, invitando i soggetti che hanno manifestato l'interesse a partecipare; 
- provvedere all'aggiudicazione secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai 
sensi dell'art. 131 del D.Lgs. n. 36/2023; 
 
PRESO ATTO dell'avviso di manifestazione di interesse, approvato con propria determinazione n. 
161 del 19/03/2025, delineante gli elementi essenziali del servizio, i requisiti di idoneità 
professionale, le capacità tecniche e professionali richieste;  
 
CONSIDERATO che entro i termini stabiliti sono pervenute n. 2 richieste di partecipazione alla 
succitata procedura selettiva; 
 
PRESO ATTO che l'Ufficio Personale procederà, quindi, ad avviare apposita Richiesta d'Offerta 
(RDO) tramite il Mercato della Pubblica Amministrazione (MEPA), provvedendo ad invitare le 
società che hanno manifestato l'interesse a partecipare; 
 
VISTA la documentazione di seguito indicata, allegata alla presente per farne parte integrante e 
sostanziale: 

➢ capitolato amministrativo 
➢ capitolato tecnico; 
➢ informativa ex art. 13-14 del GDPR 2016/679. 

 
VISTA, altresì, la necessità di approvare la suddetta documentazione, ivi allegata alla presente, per 
farne parte integrante e sostanziale;  
 
DATO ATTO che, nell'ambito della documentazione da inviare attraverso il portale MEPA per 
l'espletamento delle procedure di gara, verranno inseriti: 
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- il protocollo di intesa per la legalità e la trasparenza per la prevenzione dei tentativi di infiltrazione 
mafiosa; 
- il Codice di comportamento dei dipendenti del Comune di Spotorno; 
- informativa ex art. 13-14 del GDPR 2016/679; 
 
ATTESO che la somma indicata come importo a base d’asta è pari a 70.000,00 oltre IVA 4% e che, 
pertanto, per poter avviare la procedura di gara, occorre prenotare la somma complessiva di € 
72.800,00 – IVA 4% compresa, come segue: 
 

SOMMA DA 
IMPEGNARE 
ESPRESSA IN 

€ IVA  
INCLUSA 

CAPITOLO 

DESCRIZIONE 
CAPITOLOCODICE 

PIANO 
DEI CONTI 

– V LIVELLO - 

CODICE PIANO 
DEI CONTI 

– V LIVELLO - 

ANNO DI 
IMPUTAZIONE 

- 
ESIGIBILITÀ 

19.854,54 10-1102-606 
BUONI PASTO 
PERSONALE 
DIPENDENTE 

U.1.01.01.02.002  2025 

26.472,72 10-1102-606 
BUONI PASTO 
PERSONALE 
DIPENDENTE 

U.1.01.01.02.002  2026 

26.472,72 10-1102-606 
BUONI PASTO 
PERSONALE 
DIPENDENTE 

U.1.01.01.02.002  2027 

 
CONSIDERATO che il CIG verrà acquisito direttamente sul MEPA;  
 
CONSIDERATO che, per ciascuna procedura di gara, il cui importo sia uguale o superiore a € 
40.000,00, le stazioni appaltanti devono versare un contributo a favore dell'Autorità Nazionale 
Anticorruzione; 
 
ATTESO che, ai sensi della deliberazione A.N.A.C. n. 610 del 19/12/2013, successivamente 
pubblicata in Gazzetta Ufficiale Serie Generale n. 9/2024, l'importo del contributo a carico delle 
Stazioni Appaltanti ammonta a € 35,00 (per le gare il cui importo a base d'asta sia compreso tra i 
40.000,00 e i 150.000,00);  
 
VISTO l'art. 183, comma 6, del D. Lgs. n. 267/2000 in virtù del quale possono essere assunte 
obbligazioni che danno luogo ad impegni di spesa correnti sugli esercizi successivi a quello in corso, 
qualora siano necessarie per garantire la continuità dei servizi connessi con le funzioni fondamentali;  
 
DATO ATTO che, l’impegno di spesa oggetto del presente atto è compatibile con lo stanziamento 
di bilancio e con le regole di finanza pubblica; 
 
DATO ATTO, altresì, che il presente atto è conforme alle leggi, allo Statuto ed ai Regolamenti 
vigenti e che la procedura eseguita è corretta;  
 
VISTI: 

➢ il Decreto Legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e s.m.i.; 
➢ il T.U.E.L. 18/08/2000 n. 267 e s.m.i. ed in particolare l’articolo 183;  
➢ la Legge 30 dicembre 2024, n. 207 - “Bilancio di previsione dello Stato per l'anno finanziario 

2025 e bilancio pluriennale per il triennio 2025-2027" (Legge di Bilancio 2025), pubblicata 
sulla Gazzetta Ufficiale n. 305 del 31 dicembre 2024; 
 

OSSERVATI i principi contabili elaborati dal Ministero Economia e Finanze ed in particolare 
l’Allegato n. 4/2 al D. Lgs. 118/2011 e s.m.i.; 

 
DETERMINA  
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Per la causale e tutte le motivazioni esposte in narrativa che sono parte integrante e sostanziale della 
presente determinazione:  
 

1. di dare atto che, come indicato nella propria determinazione n. 161 del 19/03/2025: 
- è stato avviato il procedimento per l’affidamento del servizio sostitutivo di mensa attraverso 
l’erogazione di buoni pasto;  
- è stato approvato l'avviso di manifestazione di interesse e la relativa domanda; 
 

2. di dare atto che, a conclusione dell’indagine conoscitiva di mercato, entro i termini stabiliti, 
sono pervenute n. 2 richieste di partecipazione alla procedura selettiva di che trattasi; 
 

3. di avviare tramite il Mercato della Pubblica Amministrazione (MEPA), procedura negoziata 
di cui all’art. 50, comma 1, lett. e) del D.Lgs. n. 36/2023, mediante apposita Richiesta 
d'Offerta (RDO), provvedendo ad invitare le ditte che hanno manifestato l'interesse a 
partecipare, secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell’articolo 108 del D.Lgs. 36/2023;  
 

4. di provvedere all'aggiudicazione secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa ai sensi dell'art. 131 del D.Lgs. n. 36/2023;  
 

5. di approvare la seguente documentazione, allegata al presente atto:  
- capitolato amministrativo 
- capitolato tecnico; 
- informativa ex art. 13-14 del GDPR 2016/679. 
 

6. di dare atto che, nell'ambito della documentazione da inviare attraverso il portale MEPA per 
l'espletamento delle procedure di gara, verranno inseriti: 
-  il protocollo di intesa per la legalità e la trasparenza per la prevenzione dei tentativi di 
infiltrazione mafiosa; 
- il Codice di comportamento dei dipendenti del Comune di Spotorno; 
- informativa ex art. 13-14 del GDPR 2016/679; 
 

7. di dare atto che, nell’ambito della procedura di gara, si provvede a prenotare la somma di € 
70.000,00, oltre IVA – per un totale di € 72.800,00 – IVA 4% compresa, così come di seguito 
dettagliato: 

 
SOMMA DA 

IMPEGNARE 
ESPRESSA IN 

€ IVA  
INCLUSA 

CAPITOLO 

DESCRIZIONE 
CAPITOLOCODICE 

PIANO 
DEI CONTI 

– V LIVELLO - 

CODICE PIANO 
DEI CONTI 

– V LIVELLO - 

ANNO DI 
IMPUTAZIONE 

- 
ESIGIBILITÀ 

19.854,54 10-1102-606 
BUONI PASTO 
PERSONALE 
DIPENDENTE 

U.1.01.01.02.002  2025 

26.472,72 10-1102-606 
BUONI PASTO 
PERSONALE 
DIPENDENTE 

U.1.01.01.02.002  2026 

26.472,72 10-1102-606 
BUONI PASTO 
PERSONALE 
DIPENDENTE 

U.1.01.01.02.002  2027 

 
8. di far fronte alla spesa di € 35,00 – quota dovuta ad ANAC a titolo di pagamento del contributo 

dovuto – sul Capitolo 10-1102-606 a voce “BUONI PASTO PERSONALE DIPENDENTE” 
Esercizio Finanziario Anno 2025; 
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9. di dare atto che il presente atto è conforme alle leggi, allo Statuto ed ai Regolamenti vigenti e 
che la procedura eseguita è corretta; 
 

10. di attestare, sulla base delle normative in vigore alla data odierna, che l’impegno di spesa ed 
il conseguente programma dei pagamenti sono compatibili con gli stanziamenti di bilancio e 
con le regole di finanza pubblica; 
 

11. di dare atto che il presente provvedimento: 
➢ viene trasmesso ai Capigruppo, al Sindaco ed al Segretario Comunale con apposito elenco; 
➢ è rilevante ai fini della pubblicazione nella sezione Amministrazione trasparente sul sito 

internet istituzionale, ai sensi del D. Lgs. N. 33/2013; 
➢ viene pubblicato all’Albo pretorio per 15 giorni; 
➢ è esecutivo dal momento di apposizione del visto di regolarità contabile. 

 
ATTESTA 

 
che con la sottoscrizione del presente atto si attesta la legittimità, regolarità e correttezza dell’azione 
amministrativa, ai sensi dell’art. 147 bis del D. Lgs 267/2000 s.m.i..  
 

AVVERTE 
 

ai sensi del quarto comma, dell’articolo 3 della legge 7 agosto 1990, n. 241, che avverso il presente 
provvedimento è ammesso: 

➢ ricorso giurisdizionale al T.A.R. Liguria ai sensi degli articoli 29 e 41 del D.Lgs. n. 104/2010 
e s.m.i. entro il termine di 60 giorni dalla data di scadenza del termine di pubblicazione ove 
previsto dal regolamento comunale ovvero da quello in cui l’interessato ne abbia ricevuta la 
notifica o ne abbia comunque avuta piena conoscenza; 

➢ ricorso straordinario al Presidente della Repubblica per i motivi di legittimità entro 120 giorni 
decorrenti dal medesimo termine di cui sopra, ai sensi dell’articolo 8 del D.P.R. 24.01.1971, 
n. 1199. 

 
 
 
08 maggio 2025 
 
 
 
 
 
 IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
 Dott.ssa Silvia Rinaldi 
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IMPEGNO SPESA 
CIG Anno 

Imputazion
e/esigibilità 

Imp / Sub 
Num. 

Voce Cap. Art. Piano Fin. Cod. V 
livello 

Importo € 

 2025 484 10 1102 606 U.1.01.01.02.002 35,00 
 2025 485 10 1102 606 U.1.01.01.02.002 19.854,54 
 2026 485 10 1102 606 U.1.01.01.02.002 26.472,72 
 2027 485 10 1102 606 U.1.01.01.02.002 26.472,72 


