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COMUNE DI SPOTORNO 

Provincia di Savona 

 

 

AREA LAVORI PUBBLICI E AMBIENTE 

 

 

 

 
 
 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA PER AFFIDAMENTO DIRETTO ART. 50 COMMA 1 LETTERA A) DLGS N. 36/2023 E 

S.M.I. PER LAVORI DI “ADEGUAMENTO DI ACCESSO PEDONALE DELLA NUOVA SEDE COMUNALE - CUP 

J61B21007270004I – CIG ___________” 

Art. 1 – Oggetto e luogo di esecuzione dell’appalto  
 
Il presente disciplinare contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura di gara del 
Comune di Spotorno, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da 
presentare a corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione, nonché alle altre ulteriori informazioni 
relative all’appalto avente ad oggetto l'affidamento del lavoro di “ADEGUAMENTO DI ACCESSO PEDONALE 

DELLA NUOVA SEDE COMUNALE” in esecuzione della determinazione del Responsabile Area Tecnica del 
Comune di Spotorno  n. 22 del 30/09/2025. 
 
L'affidamento avviene mediante affidamento diretto ex art. 50 comma 1 lettera A) Dlgs n. 36/2023, con il 
criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 108 comma 1 Dlgs n. 36/2023. 
 
Il Responsabile della procedura di appalto è l’Arch. Vittoria CARTINO. 
Per chiarimenti in merito al presente disciplinare rivolgersi ai numeri telefonici 019 - 9482909 pec: 
protocollo@pec.comune.spotorno.sv.it. 
 
La documentazione di gara comprende: 
Documentazione amministrativa: 

 - A.1) Domanda di partecipazione operatore economico.- A.2) Domanda di partecipazione impresa 
ausiliaria. 

 - A.2) Domanda di partecipazione impresa ausiliaria. 
 - A.3) Domanda di partecipazione impresa esecutrice. 
 - A.4) DGUE. 
 - A.5) DICHIARAZIONE DI EQUIVALENZA TUTELE CCNL 
 - B) Disciplinare di gara. 
 - C) Offerta Economica.  
 - D) Lettera d'invito. 
 - E) Norme tecniche per utilizzo piattaforma ANAC – FVOE; 
 - F) Normativa antimafia tracciabilità dei flussi finanziari 
 - G) Dichiarazione insussistenza conflitto di interessi 
 - H) Codice di comportamento dei dipendenti del Comune di Spotorno 
 - I) Dichiarazione sostitutiva ex. art 53 
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- L) Dichiarazione patente a crediti 
 
 

 Documentazione progetto:   
 

 elenco elaborati; 
 relazione tecnico illustrativa 
 documentazione fotografica 
 inquadramento territoriale 
 elaborati grafici, stato esistente, sto in progetto e raffronto 
 elaborati grafici – esecutivi strutturali  
 elaborati grafici- dettagli architettonici 
 relazione di calcolo 
 relazione geologica 
 elenco prezzi e analisi prezzi 
 computo metrico  
 computo metrico estimativo 
 quadro incidenza manodopera 
 quadro economico 
 crono-programma 
 piano di sicurezza e coordinamento (D.lsv 81/08 – titolo IV) 
 fascicolo tecnico (D.lsv 81/08 – titolo IV) 
 Piano di manutenzione 
 capitolato Speciale d’appalto 
 schema di contratto 
 relazione CAM 

 
La documentazione di gara è scaricabile dal link fornito in allegato alla lettera di invito. 

  

Art. 2 – La Piattaforma telematica MePa  

 

2.1 – La Piattaforma telematica di negoziazione MePa 

 

L’utilizzo della Piattaforma MePa comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le 
condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, nonché di quanto portato a 
conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 
L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di auto responsabilità e di diligenza 
professionale, secondo quanto previsto dall’art. 1176 comma 2 del Codice Civile. 
La S.A. non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e 
documenti, ritardi nell’inserimento dei dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, 
malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’ operatore economico da: 
 - difetti di funzionamento nelle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal 
singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 
 - utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera conforme al Disciplinare; 
In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 
predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la 
massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione 
delle offerte per un periodo di tempo necessario ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e 
la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto funzionamento, 
tenuto conto della gravità dello stesso. 
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La S.A. si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico, non sia 
possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 
Le attività e le operazioni effettuate nell’ambito della Piattaforma sono registrate ed attribuite all’operatore 
economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalla registrazione a sistema. 
Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del 
Ministero dell’Industria, del Commercio e dell’Artigianato 30 /11/1993 n. 591 tramite protocollo NTP o 
standard superiore. 
L’acquisto, installazione, configurazione dell’hardware, del software, dei certificati di firma digitale, della 
casella di Pec, degli strumenti di marcatura temporale in formato TSD, nonché del collegamento per 
l’accesso alla rete internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 
 
2.2 – Dotazioni tecniche  

 

Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, 
spesa e responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente 
disciplinare. 
In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con 
connessione internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla 
Piattaforma;  

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 del 
decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il 
riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6-ter del decreto legislativo 
7 marzo 2005, n. 82; 

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei 
poteri di firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 
- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia 

Digitale (previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05);  
 

Art. 3 – Responsabile Unico del Progetto - Responsabile del Procedimento - accesso agli atti  
Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D. lgs n. 36/2023 e s.m.i. è individuato nella 
persona dell’Arch. Vittoria Cartino –  Responsabile Area Lavori Pubblici e Ambiente del Comune di Spotorno. 
 
La S.A. assicura in modalità digitale l’accesso agli atti delle procedure di affidamento e di esecuzione dei 
contratti pubblici, mediante acquisizione diretta dei dati e delle informazioni inserite nelle piattaforme, ai 
sensi dell’art. 3 bis e 22 della legge n. 241/90 e degli artt. 5 e 5bis del DL n. 33/2013. 
 
Art. 4 – Durata dell’appalto  
La durata prevista dell'appalto è di 90 (novanta) giorni naturali e consecutivi dalla data del verbale di 
consegna dei lavori. 
 

Art. 5 – Importo dell’appalto   
Ai sensi dell'art. 14 comma 8 del Dlgs n. 36/2023 e s.m.i. il valore stimato dell'appalto è il seguente: 

Categoria Importo 

Importo lavori soggetti a ribasso  €  74.521,07 

Costi per la sicurezza non soggetti a ribasso € 13.984,85 

Costi manodopera non soggetti a ribasso € 61.465,36  
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Totale da appaltare € 149.971,28 

La presente base d’asta è stata calcolata e suddivisa secondo quanto indicato nel bando tipo Anac 

n.1/2023, nella relazione illustrativa dello stesso e secondo quando indicato nel parere n. 2154/2023 del 

MIT, pertanto il ribasso che sarà offerto in sede di gara sarà applicato all’importo di €. 135.986,43 

escludendo esplicitamente dal ribasso di gara solo gli oneri della sicurezza. 

 

N.B. Variazione fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto: qualora in corso di esecuzione si 
renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto 
dell'importo del contratto, il Comune può imporre all'appaltatore l'esecuzione alle condizioni 
originariamente previste, ai sensi dell’art. 120 comma 9 del D.Lgs. 36/2023. In tal caso l'appaltatore non può 
fare valere il diritto alla risoluzione del contratto.   

I costi della manodopera non sono soggetti a ribasso, ma di questo ne viene implicitamente tenuto conto 

nella formulazione del ribasso unico sull’importo sopra indicato.     

Il presente appalto è dato a misura con unico ribasso come indicato all'art. 1.3 del capitolato speciale.  

L'intervento si compone delle lavorazioni le cui specifiche sono dettagliate all’art. 1.4 del Capitolato Speciale 
d'Appalto: 
 

Categoria  Importo Limite di subappalto % 

Prevalente OG3  € 149.971,28 50 % 

 

Ai sensi dell’articolo 11 comma 2 del D.lgs 36/2023 e s.m.i. il contratto collettivo applicabile al personale 

dipendente impiegato nell'appalto risulta essere: CCNL Edili – Industria.  

L’appalto è finanziato con fondi propri della stazione appaltante. 

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel rispetto dei termini 

previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231 e s.m.i. e secondo le modalità riportate all’art. 2.21 del Capitolato 

Speciale d’Appalto.  

 

Art. 6 – Soggetti ammessi a partecipare e requisiti di partecipazione 
 
E’ invitato a partecipare alla procedura di affidamento l’operatore economico selezionato dall’elenco delle 
Abilitazioni commerciali del Mercato della Pubblica Amministrazione – MEPA, nella categoria: Lavori – “OG3 
Strade , autostrade, ponti, viadotti, ferrovie” - in forma singola o associata - ed in possesso dei requisiti 
indicati all’art. 28 dell’Allegato II.12 al Codice per lavori di importo netto inferiore a 150.000 Euro: 
 
a) importo dei lavori analoghi eseguiti direttamente nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione 
del bando non inferiore all'importo del contratto da stipulare; 
 
b) costo complessivo sostenuto per il personale dipendente non inferiore al 15 per cento dell'importo dei 
lavori eseguiti nel quinquennio antecedente la data di pubblicazione del bando; nel caso in cui il rapporto 
tra il suddetto costo e l'importo dei lavori sia inferiore a quanto richiesto, l'importo dei lavori è 
figurativamente e proporzionalmente ridotto in modo da ristabilire la percentuale richiesta; l'importo dei 
lavori così figurativamente ridotto vale per la dimostrazione del possesso del requisito di cui alla lettera a); 
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c) adeguata attrezzatura tecnica. 
 
Oppure in alternativa classificazione SOA rientrante nella categoria prevalente “OG3 Strade , autostrade, 
ponti, viadotti, ferrovie”. 
Nella fattispecie per semplificare le procedure è stato selezionato un operatore economico in possesso della 
predetta attestazione SOA, che non ha mai partecipato a procedure indette da questa Stazione Appaltante 
in ossequio al principio di rotazione.  
 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni degli artt. 67 e 68 del Dlgs m. 36/2023. 
 
Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2, 
lettera b), c), d). 
 
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di 
imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano 
assoggettate ad una procedura concorsuale.    
 

Gli operatori economici concorrenti dovranno attestare il possesso dei requisiti di carattere generale di 

cui all'art. 94 e 95 del Dlgs n. 36/2023 presentando, ciascuno, distinta domanda di partecipazione (all. A1 

(domanda di partecipazione operatore economico) – e se del caso: A2 (domanda di partecipazione per 

impresa ausiliaria) - A3 (impresa esecutrice). 

 

Art. 7 – Requisiti di ordine generale ed altre cause di esclusione  
 
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsto dal 
Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale 
dell’operatore economico (di seguito: FVOE). 
 
La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’art. 94 comporta l’esclusione diretta mentre la 
sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’art. 95 deve essere accertata previo 
contraddittorio con l’operatore economico. 
 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’art. 65 comma 2 lettera b) e c) del Codice i requisiti di cui al 
presente articolo devono essere posseduti dal Consorzio, dalle Consorziate indicate quali esecutrici.  
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’art. 65 comma 2 lettera d) del Codice i requisiti del 
presente articolo devono essere posseduti dal Consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle 
consorziate che prestano i requisiti. 
 

Self Cleaning  

 

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad 
eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può 
fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  
Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione dell’offerta, l’operatore economico indica 
nella domanda di partecipazione (All. A.1 e se del caso A2 – A3) e nel DGUE la causa ostativa e, 
alternativamente: 
- descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice; 
- motiva l’impossibilità ad adottare dette misure e si impegna a provvedere successivamente. L’adozione 
delle misure è comunicata alla stazione appaltante.  
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Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, l’operatore 
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla 
stazione appaltante. 
 
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal 
reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando 
attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, 
organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso. Se dette 
misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 
economico.  
 
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla 
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante 
da tale sentenza. 
 
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore 
interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate 
ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione.  
 
Art. 8 – Requisiti di ordine speciale e mezzi di prova 

 

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti. 
La S.A. verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore 
economico (FVOE). 
 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del 
requisito, qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della S.A. e non 
possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 
 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti dagli articoli seguenti  

- Requisiti di idoneità professionale (art. 100 comma 1 lettera a) del D.lgs n. 36/2023): 

- iscrizione nel registro della Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel Registro delle 
Commissioni Provinciali per l'artigianato per attività rientranti nell'oggetto dell'appalto od iscrizione in 
registri equivalenti. 

 - Requisiti di capacità economico – finanziaria e tecnica professionale (art. 100 comma 1 lettera b) e c)  

D.lgs n. 36/2023) :  

Attestazione, rilasciata da società di organismo di attestazione (SOA) regolarmente autorizzata, in corso di 
validità, che documenti, la qualificazione in categoria e classifica adeguata ai lavori da assumere. 

Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari. 

Ai sensi dell’art. 68 Dlgs n. 36/2023 i raggruppamenti ed i consorzi ordinari di operatori economici sono 
ammessi alla gara se gli imprenditori o altro raggruppamento che vi partecipano, oppure gli imprenditori 
consorziati, abbiano complessivamente i requisiti relativi alla capacità  economico finanziaria e alle capacità 
tecnico professionali , ferma restando la necessità che l’esecutore sia in possesso dei requisiti prescritti per 
la prestazione che lo stesso si è impegnato a realizzare ai sensi del comma 2 art. 68 Dlgs n. 36/2023. Si 
applicano per quanto compatibili le disposizioni contenute nell’allegato II.2. 

 



 
7 

 

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché privo di 
un requisito di ordine speciale di cui all’art. 100 del Dlgs n. 36/2023, si valutano le misure adottate ai sensi 
dell’art. 97 ai fini di decidere sull’esclusione del raggruppamento 

 

Indicazioni per i consorzi tra società cooperative, consorzi tra imprese artigiane, consorzi stabili  

I requisiti di capacità economico – finanziaria e tecnica professionale sono posseduti e comprovati dagli 
stessi sulla base delle qualificazioni possedute dalle singole consorziate. 

Possono essere oggetto di avvalimento solo i requisiti maturati dallo stesso consorzio. 

II mancato possesso dei requisiti richiesti comporta l’esclusione dalla gara. 
 

Art. 9 – Modalità di presentazione della documentazione 
 
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara: 

 devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000 con la sottoscrizione del 
dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare 
contrattualmente il candidato stesso) firmata digitalmente;  

 potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentanti ed in tal caso va allegata 
copia conforme all’originale della relativa procura; 

 devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria 
competenza; la documentazione da produrre ove non richiesta espressamente in originale potrà 
essere prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 
19 del DPR n. 445/2000; 

 Per l’istituto del soccorso istruttorio si rinvia all’art. 16 del presente disciplinare; 
 

Art. 10 – Avvalimento  
 
Il concorrente può avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da uno 
o più operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui all’art. 8. 
 
Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che l’ausiliario mette a 
disposizione del concorrente. 
 

Ai sensi dell’articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell’insolvenza, per la partecipazione 
alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda di cui all’articolo 40 del succitato codice 
e il momento del deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice medesimo è sempre necessario 
l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non è necessario in caso di ammissione al 
concordato preventivo. 
 
Il concorrente e l’ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione 
alle prestazioni oggetto del contratto. 
 
Non è consentito l’avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e l’iscrizione alla Camera di 
commercio. 
 
L’ausiliario deve: 

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 8 e dichiararli presentando una propria domanda di 
partecipazione (All. A.2), da compilare nelle parti pertinenti; 
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b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 8 oggetto di avvalimento e dichiararli nella propria domanda 
di partecipazione, da compilare nelle parti pertinenti;  

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a 
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione) 
oggetto di avvalimento. 

 
Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere nativo 
digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario. 
 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario. 
 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a condizione 
che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’offerta e che tale circostanza sia 
comprovabile con data certa. 
 
Non è sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di 
nullità del contratto di avvalimento. 
 
Qualora per l’ausiliario sussistano motivi di esclusione o laddove esso non soddisfi i requisiti di ordine 
speciale, il concorrente sostituisce l’ausiliario entro 7 giorni decorrenti dal ricevimento della richiesta da 
parte della stazione appaltante. Contestualmente il concorrente produce i documenti richiesti per 
l’avvalimento.  
 
Nel caso in cui l’ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la 
stazione appaltante procede a segnalare all’Autorità nazionale anticorruzione il comportamento tenuto 
dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice. L’operatore 
economico può indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l’esclusione dalla gara. La 
sostituzione può essere effettuata soltanto nel caso in cui non conduca a una modifica sostanziale 
dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta l’esclusione del 
concorrente. 
 
L'ausiliaria deve possedere i requisiti previsti dall'art. 100 del Dlgs n. 36/2023 e dichiararli in sede di gara 
mediante presentazione della domanda di partecipazione modello A2. 

 

Art. 11 – Subappalto del Contratto 

  
Il subappalto è ammesso ai sensi dell'art. 119 del D.Lgs. 36/2023 e s.m.i.. 
In mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato.  
Non può essere affidato in subappalto l’integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto nonché 
la prevalente esecuzione delle medesime rientranti nella categoria unica prevalente OG3 (ovvero 
subappalto deve essere inferiore al 50%). 
Il concorrente indica in sede di offerta le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. 
 
Art. 12 – Requisiti di partecipazione e condizioni di esecuzione 

 

L’aggiudicatario è tenuto a garantire l’applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei 
contratti collettivi nazionali e territoriali di settore) di cui all’art. 5 del presente disciplinare, oppure di un 
altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i propri lavoratori e per quelli in 
subappalto.  

 

Art. 13 – FVOE 
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A far data dal 01.01.2024 la verifica dei requisiti ex art. 94 e 95 Dlgs n. 36/2023 è eseguita dalla S.A 
mediante accesso al Fascicolo Virtuale dell’Operatore Economico. 
 
Modalità operative: 
L’accesso al FVOE avviene mediante gli strumenti previsti dalla normativa vigente con il livello di 
autenticazione idoneo rispetto alla specifica documentazione oggetto di accesso.  
L’accesso al fascicolo è consentito esclusivamente ai soggetti abilitati, previa registrazione al servizio.  
Il nominativo dei soggetti abilitati ad operare sul FVOE per conto della stazione appaltante o dell’ente 
concedente è comunicato dal Responsabile Unico del Progetto mediante la piattaforma telematica della 
stazione appaltante o dell’ente concedente. Eventuali modifiche dei soggetti abilitati alla verifica sono 
comunicate utilizzando le apposite funzionalità previste dal sistema.  
Tali soggetti, accedono al FVOE a partire dal giorno successivo alla data di pubblicazione del bando o 
dell’avviso, come risultante dalla BDNCP, mediante le piattaforme di approvvigionamento digitale delle 
stazioni appaltanti e degli enti concedenti che li autenticano secondo le modalità previste dalle Regole 
tecniche di cui all’articolo 26 del codice. 
La registrazione al servizio da parte dei soggetti abilitati che operano per conto degli OE avviene secondo le 
modalità descritte nel Manuale Utente pubblicato sul Portale dell’ANAC (Servizi ad accesso riservato - 
FVOE).  
Nelle more della piena integrazione del DGUE, l’OE autorizza l’accesso al FVOE da parte della stazione 
appaltante o dell’ente concedente interessato, con le funzionalità messe a disposizione dal sistema.  
Il sistema interroga le banche dati degli Enti certificanti interoperanti, per il tramite della PDND, restituendo 
il relativo esito nel FVOE.  
L’aggiornamento del contenuto del FVOE avviene con riferimento ai dati e ai documenti assenti o non più 
validi, in occasione della richiesta di accesso da parte della stazione appaltante.  
È facoltà della stazione appaltante e dell’OE chiedere l’aggiornamento su richiesta di specifici dati e/o 
documenti ancorché in corso di validità.  
È facoltà della stazione appaltante richiedere ulteriori dati e documenti tra quelli gestiti dal fascicolo.  
Ai fini del precedente articolo 3, punto 2, lettera d), l’esito delle verifiche svolte dalle stazioni appaltanti e 
dagli enti concedenti in occasione di specifiche procedure di affidamento resta disponibile nel FVOE fino alla 
data di scadenza dei corrispondenti documenti oggetto di verifica.  
Gli operatori economici aggiudicatari e i subappaltatori autorizzati ai sensi dell’articolo 109, comma 4, del 
codice, per i quali è stata eseguita con esito positivo la verifica di tutti i requisiti di partecipazione in 
occasione di una procedura di affidamento sono inseriti nella Lista degli operatori economici verificati per il 
periodo di validità delle verifiche indicato all’articolo 3, punto 2, lettera c). 
Le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, per lo svolgimento delle verifiche sugli operatori presenti nella 
Lista degli operatori economici verificati, possono scegliere di avvalersi dell’esito delle verifiche effettuate 
sulle singole certificazioni già utilizzate da altre stazioni appaltanti ed enti concedenti nell’ambito di diverse 
procedure di affidamento, laddove non siano intervenute variazioni dei soggetti di cui all’articolo 94 comma. 
È in ogni caso facoltà della stazione appaltante ripetere la verifica dei requisiti. 
 

Art. 14 – Pagamento contributo Anac 
 
Il concorrente è esente dal pagamento del contributo a favore dell'ANAC per importi a base di gara inferiori 
a 150.000 Euro. 
 

Art. 15 – Termine e modalità di presentazione delle offerte  

 

La procedura si svolge esclusivamente attraverso l'utilizzo della Piattaforma telematica di MEPA il cui 
accesso è consentito dall'apposito link presente sul sito istituzionale del Comune di Spotorno alla home 

page: https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ mediante il quale saranno gestite le fasi della 
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procedura di gara relative alla pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione e ammissione delle offerta, 
oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni. 
 
Possono partecipare i soggetti invitati mediante lettera d’invito, con iscrizione nella categoria merceologica 
di riferimento in corso di validità alla data di pubblicazione della gara. 
 
La presente procedura, ai sensi degli artt. 17 comma 8 e art. 92 comma 1 Dlgs n. 36/2023 è esperita con i 
seguenti termini: 
 
 

Fase  Cronoprogramma  Data Ora Locale  

- Termini ultimo per la richiesta di 
chiarimenti  

29/09/2025 08:00 

1 
Termine ultimo per la presentazione delle 
offerte  

29/09/2025 10:00 

2 Apertura offerta in modalità telematica  29/09/2025 11:00 

 
Si precisa che nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva la presentazione della documentazione 
richiesta nel disciplinare di gara e l’offerta economica dovrà essere: - firmata digitalmente dai soggetti 

indicati nel disciplinare di gara; - caricata sul sistema, nei termini previsti dal timing di gara dalla sola ditta 
mandataria.  
 
Le offerte saranno valutate dal RUP mediante:  
 
a. l’apertura della busta virtuale “A - AMMINISTRATIVA” la quale dovrà consistere in un archivio informatico 
(formato file .zip/.rar) firmato digitalmente (formato file. p7m) contenente i documenti richiesti nel 
bando/disciplinare di gara;  
 
b. successivamente l’apertura della busta virtuale “B - ECONOMICA”, la quale dovrà consistere in un archivio 
informatico (formato file .zip/.rar) firmato digitalmente (formato file. p7m) e marcato temporalmente 
(formato file. tsd), contenente i documenti richiesti nel disciplinare di gara - allegato C.  
 

Seguendo la procedura, con le caratteristiche di cui sopra, dovranno essere create entro il termine 

perentorio, previsto dal prospetto di cui sopra, del giorno 29/09/2025 ore 10:00 pena l'esclusione, le 

seguenti buste: 

 

A) Busta amministrativa (con documentazione amministrativa); 

 

B) Busta economica (con offerta economica); 

 

Non è ammesso il recapito di alcun atto o documento in modalità diverse dall'invio alla piattaforma 
telematica e, in particolare, non è ammesso il recapito di alcun atto o documento agli uffici della S.A. 
È in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 
informazioni richieste pena l’esclusione dalla presente procedura. 
 
I Concorrenti esonerano la Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilità inerente al mancato o 
imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a inviare i documenti necessari per la 
partecipazione alla procedura. 



 
11 

 

 

Art. 16 – Soccorso Istruttorio  

 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere sanate le carenze 
della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione 
che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. 
 
Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con 
esclusione della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le 
omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. A titolo 
esemplificativo, si chiarisce che:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 
istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti 
di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, 
ad eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, del mandato collettivo speciale o dell’impegno 
a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati documenti 
sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e 
dell’offerta è sanabile; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali 
l’operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di 
partecipazione e di esecuzione di cui all’articolo del presente bando.  
 

Ai fini del soccorso istruttorio è assegnato al concorrente un termine di cinque giorni affinché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono 
rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 
 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 
stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione 
presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 
La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta 
economica e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine di 5 giorni. 
I chiarimenti resi dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 
 
Art. 17– Documenti da presentare per la partecipazione 

 

A) Documentazione amministrativa (busta n. 1 telematica - archivio informatico firmato digitalmente). 
A pena di esclusione, i concorrenti devono presentare i seguenti documenti, redatti in lingua italiana: 

 Domanda di partecipazione, in competente bollo, rilasciata ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, redatto 
in base al modello “all. A1 e se del caso – A2 – A3 “firmata digitalmente facente parte della 
documentazione pubblicata, in cui il legale rappresentate della ditta concorrente attesti, sotto la 
propria responsabilità, di essere in possesso dei requisiti indicati analiticamente nello stesso 
modello. La sottoscrizione non necessita di autenticazione, la dichiarazione deve però essere 
accompagnata da una copia fotostatica non autenticata di un documento d’identità del 
sottoscrittore in corso di validità a pena di esclusione. 

 DGUE firmato digitalmente; 
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 Documentazione integrativa – eventuale – consistente in: 
- contratto di avvalimento; 
- domanda di partecipazione impresa ausiliaria – all. A2; 
- per i raggruppamenti temporanei di imprese già costituiti: scrittura privata autenticata da un 
notaio con cui viene conferito mandato collettivo speciale all'impresa mandataria con procura 
conferita al legale rappresentante dell’impresa mandataria. 

 Copia del capitolato d'appalto debitamente firmato per accettazione; 

 Documentazione di cui agli allegati: A.5)  (eventuale) – D) – F) – G). 

 

La domanda di partecipazione deve essere presentata in competente bollo da € 16,00. 

 

Il bollo elettronico deve essere pagato mediante modello F24 dell’Agenzia delle Entrate - Versamenti con 

elementi identificativi (F24 Elide) – codice tributo. “1573” – Imposta di bollo sui contratti. 

 

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta del pagamento elettronico. 
In alternativa il concorrente può acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo numero 
seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare, obbligatoriamente copia 
del contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilità in caso di utilizzo plurimo dei 
contrassegni.  
 
Nella domanda di partecipazione il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l'impresa 
partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTI). 
 
La domanda di partecipazione è redatta secondo il modello di cui all’allegato n.  A1 e se del caso– A2 -A3. 
 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 commi 
1 e 2 del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3 del 
medesimo articolo. 
 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98, 
comma 4, lettere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al 
punto precedente. 
 
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione all’operatore 
economico. 
 
Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente dichiara: 

- le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a) del Codice commesse nei tre anni 
antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara;  

- gli atti e i provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti 
la data di pubblicazione del bando di gara 

- tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la 
data di pubblicazione del bando di gara. 

 
La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi 
provvedimenti. 
 
L’operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della 
presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra l’impossibilità di 
adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta. 
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L’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che è stato impossibilitato ad adottare prima della 
presentazione dell’offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento. 
Se l’operatore economico omette di comunicare alla stazione appaltante la sussistenza dei fatti e dei 
provvedimenti che possono costituire una causa di esclusione ai sensi degli articoli 94 e 95 del Codice e 
detti fatti o provvedimenti non risultino nel FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in cui la stazione 
appaltante ha acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del fatto o dall’adozione del provvedimento. 
 
In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, il concorrente fornisce i dati identificativi 
(ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascun partecipante. 
In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, 
comma 2, lettera b), c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara. 
Nella domanda di partecipazione il concorrente dichiara: 

 i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune di residenza 
etc.) dei soggetti di cui all’articolo 94, comma 3, del Codice, ivi incluso l’amministratore di fatto, ove 
presente, ovvero indica la banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono 
essere ricavati in modo aggiornato alla data di presentazione dell’offerta; 

 di non partecipare alla medesima gara contemporaneamente in forme diverse (individuale e 
associata; in più forme associate; in forma singola e quale consorziato esecutore di un consorzio; in 
forma singola e come ausiliaria di altro concorrente che sia ricorso all’avvalimento per migliorare la 
propria offerta). Se l’operatore economico dichiara di partecipare in più di una forma, allega la 
documentazione che dimostra che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere 
sulla capacità di rispettare gli obblighi contrattuali 

 di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella 
documentazione gara; 

 
La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte ai sensi del decreto legislativo n. 82/2005: 

- dal concorrente che partecipa in forma singola; 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila; 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti 

che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il gruppo; 
-  nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo 65, 
comma 2, lettera b), c) e d) del Codice, la domanda è sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo. 

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 
procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia conforme 
all’originale della procura. Non è necessario allegare la procura se dalla visura camerale del concorrente 
risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore; 
 

A.1 Dichiarazioni da rendere a cura degli operatori economici ammessi al concordato preventivo con 

continuità aziendale di cui all’art. 372 del decreto legislativo n. 14/2019. 

 

Il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 
gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a 
partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al raggruppamento non sono 
assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, commi 4 e 5, del decreto legislativo n. 
14/2019 
Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 2, 
comma 1, lettera o) del decreto legislativo succitato che attesta la conformità al piano e la ragionevole 
capacità di adempimento del contratto. 
 
A.2 Documento in caso di avvalimento 
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L’impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante 
compilazione della domanda di partecipazione All. A.2 dell’apposita sezione del DGUE.  
Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 
1) Domanda di partecipazione all. A2 
2) il PASSOE dell’ausiliaria, 
3) il contratto di avvalimento; 
 

A.3 Documentazione ulteriore per i soggetti associati  

 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata; 
- dichiarazione delle parti del lavoro, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o 

consorziati.  
 

Per i consorzi ordinari o già costituiti 
- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio, con indicazione del soggetto designato quale 

capofila;  
- dichiarazione sottoscritta delle parti del lavoro che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

consorziati.  
 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora costituiti 

 

-  dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 
a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi ai sensi dell’articolo 68 del Codice conferendo mandato 
collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il 
contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibile, che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici riuniti o consorziati 

 

B): Documentazione economica (busta n. 2 telematica - archivio informatico firmato digitalmente e con 

marcatura temporale formato. TSD))  
La busta telematica dovrà contenere l’offerta su apposto modello “C “firmata digitalmente dal legale 
rappresentante dell'impresa partecipante e dai legali rappresentanti delle eventuali imprese raggruppate ed 
i seguenti elementi: 
a) ribasso percentuale al netto di Iva sull’importo posto a base di gara. 
b) Verranno prese in considerazione fino a n. 4 cifre decimali; 
c) La stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro.  
d) La stima dei costi della manodopera a pena di esclusione. 
 
I costi della manodopera indicati in offerta se differenti dai costi stimati dalla S.A. saranno soggetti al 
procedimento di verifica dell’anomalia ex art. 110 Dlgs n. 36/2023. 
 
Nell'offerta si dovrà indicare il prezzo offerto e la relativa aliquota. In caso di assenza di tale indicazione il 
corrispettivo offerto sarà inteso comprensivo di IVA. In caso di discordanza fra l'offerta in cifre ed in lettere 
verrà considerato valido il prezzo più favorevole all'Amministrazione appaltante. In caso di discordanza tra il 
prezzo complessivo e ribasso percentuale globale prevale il ribasso percentuale; in caso di discordanza tra le 
cifre e lettere prevale l'importo indicato in lettere. 
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L'eventuale offerta congiunta deve essere sottoscritta digitalmente da tutte le imprese raggruppate. 
 

La mancata indicazione dei suddetti costi comporta l'esclusione dalla gara ex art. 108 comma 9 Dlgs n. 

36/2023. 
 
L’offerta economica dovrà essere espressa al ribasso sull’importo posto a base di gara, ovvero €. 135.986,43. 
I costi della manodopera non sono soggetti a ribasso, ma di questo ne viene implicitamente tenuto conto 
nella formulazione del ribasso unico sull’importo sopra indicato. 
 
L'eventuale offerta congiunta deve essere sottoscritta digitalmente da tutte le imprese raggruppate. 
 
L'offerente è vincolato alla propria offerta sino alla scadenza del termine di 180 gg. 
 

Non sono ammesse offerte economiche pari e/o in aumento rispetto all’importo indicato quale base di 

procedura. 

 

Art. 18 – chiarimenti 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare almeno 7 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte in via 
telematica attraverso la sezione della Piattaforma riservata alle richieste di chiarimenti 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/ previa registrazione alla Piattaforma stessa. 
Le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo utile sono fornite in formato elettronico almeno 
3 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione 
delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/.  Si invitano i concorrenti a visionare costantemente 
tale sezione della Piattaforma. 
La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso.  
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 
 
Successivamente si procede a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra 
indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria. 
 
Art. 19 – fasi della procedura di gara  
Il risultato definitivo della gara, sarà formalizzato con successivo provvedimento di aggiudicazione e 
comunicato tramite il portale MEPA. Tuttavia l’aggiudicazione sarà efficace soltanto dopo l’esito positivo 
delle verifiche e dei controlli effettuati tramite il sistema FVOE.  
 
Resta inteso che: 
 

 trascorso il termine fissato, non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se sostitutiva 
od aggiuntiva di offerta precedente; 

 non sono ammesse le offerte, parziali, condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o con 
riferimento ad offerta relativa ad altro appalto.  

 non sono ammesse le offerte che non assicurino il 100% dell'appalto; 
 non è ammesso richiamo ai documenti allegati ad altro appalto; 
 non sarà ammessa alla gara l’offerta nel caso che manchi o risulti irregolare qualcuno dei documenti 

richiesti, qualora non sanabili;  
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 il presidente del seggio di gara si riserva la facoltà di non far luogo alla gara stessa o di prorogarne la 
data, o di re indirla, dandone comunque comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi possano 
accampare alcuna pretesa al riguardo; 

 la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di effettuare gli accertamenti relativi alle dichiarazioni 
richieste prima di stipulare il contratto con l’aggiudicatario, oltreché di non stipulare motivatamente 
il contratto, anche qualora sia intervenuta in precedenza l’aggiudicazione; 

 La Stazione Appaltante ai sensi del DL 06.07.12 n. 95, così come convertito nella L. n. 135 del 
07/08/12, qualora si verifichino le condizioni ivi indicate, si riserva il diritto di recesso del contratto 
aggiudicato, in qualsiasi momento, nel rispetto delle previsioni tutte di legge. Tale condizione si 
intende operante ai sensi di legge anche in assenza di espressa previsione nei documenti 
contrattuali emessi. 

 
Si intenderanno altresì escluse le offerte che comportino incertezza assoluta sul contenuto, sulla 
provenienza dell’offerta o che non siano sottoscritte o che non contengano elementi essenziali per la loro 
valutazione. 
Si intendono inoltre richiamate tutte le cause di esclusione espressamente previste dagli atti di gara. 
 

Art. 20 - Modalità di aggiudicazione 
  
L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente 
disciplinare ed è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione 
ed alla segnalazione all’ANAC. 
 
Art. 21 – Comunicazioni  
 
Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma e sono 
accessibili nella sezione dedicata della piattaforma “MEPA”. È onere esclusivo dell’operatore economico 
prenderne visione. La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di 
avviso. Le comunicazioni relative: all’aggiudicazione, all’esclusione, alla decisione di non aggiudicare 
l’appalto avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis,6-ter, 6-
quater del decreto legislativo n. 82/05. Se l’operatore economico non è presente nei predetti indici elegge 
domicilio digitale speciale presso la stessa Piattaforma e le comunicazioni di cui sopra sono effettuate 
utilizzando tale domicilio digitale. Le comunicazioni relative: 
-  all’attivazione del soccorso istruttorio;  
- al subprocedimento di verifica dell’anomalia dell’offerta anomala; 
avvengono presso la Piattaforma. 
In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi 
comunicazione al domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6-quater del 
decreto legislativo n. 82/05. 
In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, gli 
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il 
mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura.  
In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra 
indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende 
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 
 

Art. 22 – Stipula contratto e spese contrattuali 
 
La stipula del contratto avverrà in conformità al disposto dell'art. 18 del DLgs 36/2023 nella forma della 
scrittura privata autenticata. 
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Per la stipula ed esecuzione del contratto, la società sarà invitata a presentare entro 15 giorni dalla data di 
ricezione della comunicazione a mezzo pec, pena la decadenza dall’aggiudicazione, quanto segue: 

 cauzione definitiva nella misura del 5% dell’ammontare del valore dell'appalto, di cui al Dlgs n. 
36/2023, da costituirsi con le modalità di cui all’ art. 117 del Codice e del successivo art. 24 del 
presente disciplinare; 

 altra documentazione eventualmente richiesta dalla Stazione Appaltante. 
 

Ove nel termine fissato l’aggiudicatario non abbia ottemperato a quanto richiesto e non si sia presentato 
alla stipulazione del contratto nel giorno stabilito, senza giustificati motivi, la Stazione Appaltante, senza 
bisogno di messa in mora, può dichiarare l’aggiudicatario decaduto, dando inizio, altresì, alla procedura in 
danno per un nuovo esperimento di gara, con rivalsa delle spese. 
 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 

comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto. 

 
Su richiesta dell’Amministrazione, l’aggiudicatario si impegna a dare esecuzione al contratto anche nelle 

more della stipula dello stesso, confermando per iscritto la relativa copertura ai sensi dell’art. 17 comma 

9 del Dlgs n. 36/2023. 

 

Art. 23 – Cauzione definitiva  

 

L’esecutore del contratto, ai sensi dell’articolo 53 comma 4 del DLgs. 36/2023 è obbligato a costituire una 
garanzia fideiussoria del 5 % del valore complessivo di quanto aggiudicato.  
Si applicano eventualmente le riduzioni dell’importo contemplate all’art. 106, comma 8 di cui al DLgs. n. 
36/2023 e s.m.i. 
Le garanzie fideiussorie devono essere conformi allo schema tipo di cui all’articolo 117, comma 12. 
 
Si applica l’art. 106, comma 4 di cui al DLgs. n. 36/2023 e s.m.i. per i concorrenti in possesso dei requisiti 
previsti dal medesimo articolo. La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa, in tal caso rilasciata da 
Istituto assicuratore deve chiaramente riportare il periodo di validità del contratto cui la garanzia si riferisce 
e deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, 
la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché l’operatività della 
garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante, senza 
possibilità di porre eccezioni. 
 
La cauzione definitiva sta a garanzia dell’esatto adempimento di tutti gli obblighi contrattuali disciplinati nel 
capitolato prestazionale, del risarcimento di danni derivante dall’inadempimento delle obbligazioni stesse, 
nonché del rimborso delle somme che la Stazione Appaltante dovesse eventualmente sostenere durante 
l’appalto per fatto dell’appaltatore a causa di inadempimento o cattiva esecuzione del servizio. È fatto salvo 
l’esperimento di ogni altra azione qualora la cauzione risultasse insufficiente. 
 
La Società aggiudicataria sarà tenuta a prorogare, inoltre, la validità della cauzione qualora la Stazione 
Appaltante faccia ricorso alla facoltà di proroga prevista dal presente disciplinare e dal capitolato.  
 
La cauzione sarà restituita al termine del contratto dopo ultimata e liquidata ogni ragione contabile e previa 
approvazione da parte della Stazione Appaltante dello stato finale della liquidazione. 
 

Art. 24 – Polizza Assicurazione 
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Ai sensi dell'art.  117 comma 10, l'esecutore dei lavori è obbligato a costituire e consegnare, almeno 10 
giorni prima della consegna dei lavori, una polizza assicurativa che copra i danni subiti dalla Stazione 
Appaltante a causa del danneggiamento o della distruzione totale o parziale di impianti ed opere, anche 
preesistenti, verificatesi nel corso dell'esecuzione dei lavori, sia per la responsabilità civile per i danni 
causati a terzi nel corso dell'esecuzione così come indicato all'art. 2.13 del capitolato speciale. 
 

Art. 25 – Variazioni 
Le eventuali modifiche, nonché le varianti, potranno essere autorizzate dal RUP, secondo quanto indicato 
all'art. 1.7 del capitolato speciale ed ai sensi della normativa vigente in materia ed ai sensi della normativa 
vigente in materia. 
 

 

Art. 26 – Tutela della Riservatezza 

 

Ai sensi dell’art. 13 del Dlgs. 196/03 e s.m.i. e del regolamento UE n. 679/2016, il trattamento dei dati 

personali forniti dalle imprese partecipanti alla gara di cui al presente disciplinare o altrimenti acquisiti a 

tal fine dalla Stazione Appaltante, è finalizzato unicamente all’espletamento della gara. 

 

I dati forniti da parte dell’Impresa aggiudicataria vengono acquisiti ai fini della stipulazione del contratto e 
dell’esecuzione dello stesso, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del corrispettivo 
contrattuale. I trattamenti avverranno a cura del Responsabile del trattamento con l’utilizzo di supporti sia 
cartacei che informatici. Il conferimento di tali dati è necessario per lo svolgimento della procedura ed il 
rifiuto di fornirli in tutto o in parte può precludere la partecipazione alla gara. 
Alle imprese interessate sono riconosciuti i diritti previsti dall’Art. 7 del DLgs 196/03 e s.m.i., tra cui, in 
particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la 
cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro 
trattamento per motivi legittimi, rivolgendo le richieste al Garante per la protezione dei dati personali. 
 
L’impresa aggiudicataria ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in possesso e 
di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo 
per scopi diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione dell’appalto. L’impresa aggiudicataria potrà 
citare i termini essenziali del contratto laddove ciò fosse condizione necessaria per la partecipazione 
dell’impresa stessa a gare e appalti. 
 
L’impresa aggiudicataria è responsabile per l’esatta osservanza da parte del personale addetto al servizio 
degli obblighi di riservatezza anzidetti e si impegna, altresì, a rispettare quanto previsto dal D.Lgs. 196/03 e 
s.m.i. 
 
La Stazione Appaltante, titolare del trattamento dei dati, provvederà a nominare l’impresa aggiudicataria 
responsabile esterno del trattamento dei dati, ai fini dell’espletamento del servizio oggetto del presente 
disciplinare. 
 
Nel caso di perdita di riservatezza sui dati, l’Aggiudicatario risponderà per ciascun evento con il risarcimento 
dei danni. Qualora la violazione sia di gravità tale da non consentire l’ulteriore prosecuzione delle 
obbligazioni contrattuali, l’Amministrazione Aggiudicatrice risolverà con effetto immediato il Contratto. 
 

Art. 27 – dichiarazioni mendaci  

 

Tutte le dichiarazioni sono rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R 445/2000. Ai sensi dell’art. 71 del 
citato D.P.R., questa amministrazione procederà ad idonei controlli sulla veridicità delle dichiarazioni rese. 
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Qualora a seguito delle verifiche, venga riscontrata la non veridicità delle dichiarazioni rese dalla compagnia 
aggiudicataria in via provvisoria, oltre alle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000, l’Ente 
procederà: 

 alla revoca della proposta di aggiudicazione; 
 alla segnalazione del fatto all’Autorità Anti Corruzione; 

 
Inoltre in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara, il 
Comune di Spotorno né darà segnalazione all’Autorità che, se riterrà che siano state rese con dolo o colpa 
grave in considerazione della rilevanza o della gravità dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della 
presentazione di falsa documentazione, disporrà l’iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione 
dalle procedure di gara per un periodo di un anno, decorso il quale l’iscrizione è cancellata e perde 
comunque efficacia. 
 

Art. 28 – tracciabilità dei flussi finanziari e risoluzione del contratto 

 

L’impresa aggiudicataria si impegna a rispettare le disposizioni normative previste dall’art. 3 della 
L.136/2010 e s.m.i. sulla tracciabilità dei flussi finanziari; il mancato rispetto delle predette norme 
costituisce causa di risoluzione del contratto ex art.3 comma 9 bis della summenzionata legge. 
Inoltre, la Stazione Appaltante, avrà facoltà di considerare risolto il contratto ai sensi degli articoli 1454 e 
1662 del C.C., mediante semplice lettera raccomandata, previa messa in mora con concessione del termine 
di 15 gg., senza necessità di ulteriori adempimenti, nel caso in cui si verifichi una delle ipotesi di 
inadempienza previste nello schema di capitolato speciale allegato.  
 

Art. 29 - definizione delle controversie  

 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il foro di Savona rimanendo espressamente esclusa 
la compromissione arbitrale. 
Per la presente procedura è competente il Tar della Regione Liguria. 
 
Art. 30 – accesso agli atti 

 

L’accesso agli atti della procedura è assicurato nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del Codice e 
dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, secondo le modalità 
indicate all’articolo 36 del codice. 

Ai sensi dell’art. 36, comma 6 del Codice, la stazione appaltante, qualora vi siano reiterati rigetti di istanze di 
oscuramento, può inoltrare segnalazione all’ANAC la quale può irrogare una sanzione pecuniaria nella 
misura stabilita dall’articolo 222, comma 9, ridotta alla metà nel caso di pagamento entro trenta giorni dalla 
contestazione. 

 
TITOLARE E RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 

 

a) Titolare del Trattamento  

 

Si informa che il "Titolare" del trattamento è: COMUNE DI SPOTORNO 
Legale rappresentante: SINDACO PRO TEMPORE DEL COMUNE DI SPOTORNO   
con sede in Piazza Stognone n. 1 Tel. 019/9482900 
 pec: protocollo@pec.comune.spotorno.sv.it 
 

b) Dati di contatto del responsabile della protezione dei dati personali  
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Il Titolare rende noto di aver provveduto alla nomina del Responsabile della Protezione dei Dati personali 

(RPD o DPO) in conformità alla previsione contenuta nell’art. 37, par. 1, lett a) del RGPD, individuando quale 
soggetto idoneo il Dott. Santo Fabiano. 
Detto nominativo è stato altresì comunicato all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali con 
procedura telematica. 
I Compiti e le funzioni del Responsabile così designato, quali previste nell’articolo 39, par. 1, del RGPD, sono 
dettagliate nel Decreto di nomina disponibile nella sezione “Amministrazione trasparente” - Altri Contenuti - 
del Portale e nella sezione Privacy Policy. 
 

c) Finalità del trattamento e base giuridica  

 

I trattamenti dei dati richiesti all'interessato sono effettuati ai sensi dell'art. 6, lett. e) del regolamento UE 
2016/679 per tutti gli adempimenti connessi alla procedura concorsuale cui si riferiscono e nel rispetto degli 
obblighi previsti dalla normativa e dalle disposizioni regolamentari. Il conferimento dei dati da parte dei 
candidati è pertanto obbligatorio ai fini della valutazione dei requisiti di partecipazione, pena l’esclusione 
dalla procedura medesima. 
 

d) Destinatari ed eventuali categorie di destinatari dei dati personali 

 

I dati sono trattati all'interno dell'ente da soggetti autorizzati al loro trattamento sotto la responsabilità del 
Titolare per le finalità sopra riportate. 
I dati potranno essere comunicati ad altre Amministrazioni Pubbliche interessate alla posizione giuridica del 
candidato. I dati saranno trattati anche successivamente, in caso di instaurazione del rapporto di lavoro, per 
le finalità inerenti alla gestione del rapporto medesimo. 
Sono previste comunicazioni pubbliche relative alla procedura di gara ed alcuni dati potranno essere 

pubblicati on line nella sezione: Amministrazione Trasparente in quanto necessario per adempiere agli 

obblighi di legge previsti del D.Lgs. n. 33/2013 - Testo unico in materia di trasparenza amministrativa. 

Titolare del trattamento dei dati è il Sindaco del Comune di Spotorno. 
Responsabile del trattamento dei dati è l’Arch. Vittoria Cartibo. 
Incaricati del trattamento dei dati sono i dipendenti del Settore interessato dal servizio del Comune di 
Spotorno. 
 
Spotorno, lì 30/10/2025      

 
                          Il RUP   
             Arch. Vittoria Cartino  
                            
   
 


