
 

 

F O R M A T O E U R O P E O 

P E R I L C U R R I C U L U M 

V I T A E 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 
Nome 

Indirizzo 

Telefono 

Fax 

E-mail 

 
 

CLAUDIA NOVELLO 

VIA G a r i b a l d i  4 4 / 1  – 17028 Spotorno (SV) 

019 9482914 

 
clanove40@gmail.com – PEC claudia.novello@postecert.it 

 

Nazionalità 

Data di nascita 

Italiana 

14 MAGGIO 1968 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

 

 
Date                

Nome del datore di lavoro 

Tipo di impiego 

Principali mansioni e responsabilità 

 
DALL’1/4/2021 AD OGGI - ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE 

Comune di Spotorno 

Dipendente a tempo pieno e indeterminato 

Titolare di posizione organizzativa 

Istruttore Direttivo Contabile Cat. D – Posizione Economica D1 - Responsabile Area Affari 
Giuridici e Finanziari presso il Comune di Spotorno: Ufficio Ragioneria – Ufficio Personale – 
Ufficio Segreteria 

 
 
 

Date                

Nome del datore di lavoro 

Tipo di impiego 

Principali mansioni e responsabilità 

DALL’1/12/2020 AL 30/3/2021 - ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE 

Comune di Recco per 18 ore e in comando presso il Comune di Spotorno per 18 ore 

Dipendente a tempo pieno e indeterminato 

Titolare di posizione organizzativa presso il Comune di Spotorno 

Istruttore Direttivo Contabile Cat. D – Posizione Economica D1 - Responsabile Area Economico 
Finaniaria presso il Comune di Spotorno: Ufficio Ragioneria 

Date                

Nome del datore di lavoro 

Tipo di impiego 

Principali mansioni e responsabilità 

DAL 18/2/2019 AL 30/11/2020 - ISTRUTTORE DIRETTIVO CONTABILE 

Comune di Recco 

Dipendente a tempo pieno e indeterminato 

Istruttore Direttivo Contabile Cat. D – Posizione Economica D1 - presso Settore Servizi 
Finanziari – Svolgimento attività inerente alla contabilità dell’Ente – bilancio - inventario – 
rendiconto - aggiornamento patrimonio – appalti – redazione contratti – acquisti sul MEPA – 
aggiornamento Piattaforma Certificazione Crediti 

 

 
Date                

Nome del datore di lavoro 

Tipo di impiego 

Principali mansioni e responsabilità 

 
DAL 7/12/2007 AL 1/2/2019 ISCRITTA ALL’ALBO DEGLI AVVOCATI DI SAVONA 

Associata allo “Studio Legale Acquilino Becchino Noberasco Realini Novello” di Savona  

Libero professionista 

Svolgimento della professione di avvocato in materia di diritto civile, amministrativo e penale, sia  
sostanziale che processuale, diritto commerciale, diritto del lavoro e diritto di famiglia e  
successorio. Dal 2011 al 2014 svolgimento dell’attività di mediatore presso la Camera di 



Commercio di Savona. 

 
 

Date DAL 1/12/2005 AL DICEMBRE 2007 ISCRITTA ALL’ALBO DEI PROCURATORI DI SAVONA 

Nome del datore di lavoro   “Studio legale Acquilino Mazzi Becchino” 

Tipo di impiego Libero professionista 

Principali mansioni e responsabilità     Svolgimento attività di consulenza ed assistenza, sia giudiziale che stragiudiziale, 

 
 

Date DAL 22/10/2004 AL 27/10/2006 PRATICA PROFESSIONALE BIENNALE PRESSO IL TRIBUNALE DI 

SAVONA 

Nome del datore di lavoro   “Studio legale Acquilino Mazzi Becchino” 

Tipo di impiego        Pratica legale 

Principali mansioni e responsabilità     Svolgimento della pratica professionale 

 
 

Date DAL 1/12/1993 AL 14/11/1997 IMPIEGATA 

Nome del datore di lavoro ASSCRE S.R.L. (GRUPPO NIKOLS S.P.A.) di Genova 

Tipo di impiego Dipendente a tempo pieno e indeterminato 

Principali mansioni e responsabilità     Svolgimento di attività di broker assicurativo ramo cauzioni/fideiussioni 

 
 

Date DAL 22/6/1992 AL 20/7/1993 IMPIEGATA 

Nome del datore di lavoro San Sebastiano S.r.l. (Gruppo Cameli Petroli S.p.a.) di Genova 

Tipo di impiego Dipendente a tempo pieno ed indeterminato 

Principali mansioni e responsabilità      Addetta presso ufficio legale 

 
Date DAL 2/5/1989 AL 21/06/1982 

Nome del datore di lavoro “Studio Legale Bonavera” di Genova 

Tipo di impiego Dipendente a tempo pieno ed indeterminato 

Principali mansioni e responsabilità Impiegata amministrativa 

 
Date DAL 4/8/1988 AL 30/04/1989 

Nome del datore di lavoro “Studio Legale Afferni Crispo” di Genova 

Tipo di impiego Dipendente a tempo pieno ed indeterminato 

Principali mansioni e responsabilità     Impiegata amministrativa 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

Date Dicembre 2021 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

PUBLIKA S.r.l. 

Qualifica conseguita “Master Ufficio Personale” 

 
Date Aprile 2021 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

CENTRO FORMAZIONE PROVINCIALE GIUSEPPE ZANARDELLI 

Qualifica conseguita “Dalla certificazione del Fondo Funzioni Fondamentali Enti Territoriali agli allegati a/1 – a/2 - a/3” 

 
Date Ottobre 2020 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Dasein S.r.l. 

 
“Lo sblocca cantieri”” 



Date Novembre 2019 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

ANUTEL – Cogoleto (GE) 

 
“Novità normative in materia di finanza locale e bilancio 2020 - 2022” 

 

Date Aprile 2019 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

ANUTEL – Tortona (AL) 

 
“Corso base di contabilità per gli enti locali” 

 

Date Marzo 2019 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

ANUTEL – Aulla (MS) 

 
“Le procedure semplificate del codice dei contratti pubblici alla luce delle linee guida ANAC” 

 

Date Settembre 2012 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Istituto G. Pastore S.r.l. Ente di Formazione Accreditato nell’elenco dei formatori presso il 
Ministero della Giustizia 

Qualifica conseguita “Corso di aggiornamento per Mediatori Professionisti”, della durata di 20 ore, ai sensi del D. Lgs. 
28/2010 e D.M. 180/2010, con conseguimento del relativo attestato 

 
Date Febbraio 2011 – Marzo 2011 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Istituto Lodo Arbitrale Ente di Formazione Accreditato nell’elenco dei formatori presso il Ministero 
della Giustizia 

Qualifica conseguita Corso per “Mediatore Civile Professionista” ex D. Lgs. n. 28/2010 e D.M. n. 180/2010, della 
durata di 50 ore, con conseguimento del relativo attestato 

 
Date Marzo 2006 – febbraio 2007 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Camera Penale “T: Signorile” di Savona 

Qualifica conseguita   Corso per difensori d’ufficio con conseguimento dell’idoneità all’iscrizione nell’Elenco dei 
Difensori d’Ufficio ai sensi dell’art. 97 del Codice di Procedura Penale e degli artt. 1, 2 e 3 della  
Legge 6/3/2001 n. 6 

 
Date Settembre 2005 – Settembre 2006 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Scuola Forense De Andrè 

 
Corso di preparazione post universitario di diritto civile, penale e amministrativo per la 
preparazione all’esame di abilitazione all’esercizio della professione forense 

 

Date Aprile 1999 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Genova 

Qualifica conseguita Laurea in giurisprudenza (vecch io  ord inamen to)  

 

 
Date Agosto 1987 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Liceo Scientifico “Enrico Fermi” di Genova 

Qualifica conseguita Maturità scientifica 

 

ALTRE COMPETENZE 

MADRELINGUA ITALIANO 



ALTRA LINGUA INGLESE 

Capacità di lettura BUONO 

Capacità di scrittura BUONO 

Capacità di espressione orale BUONO 
 

COMPETENZE 

INFORMATICHE 

UTILIZZO DEL PACCHETTO OFFICE (WORD, EXCEL, POWER POINT). 

 

PATENTE O PATENTI PATENTE DI GUIDA CAT. B 

Autorizzo l’uso dei miei dati personali ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003. 
 

Le presenti dichiarazioni sono rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000. 
 

Dott.ssa CLAUDIA NOVELLO 


