Foglion. 1

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
IL COMUNE DI SPOTORNO. ‘

Quesiti prova orale:

1) I1 PIAO (piano integrato di attivita e organizzazione).
2) Principio di rotazione degli affidamenti nel nuovo Codice dei Contratti Pubblici;
3) Comunicazione di avvio del procedimento.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica” aprirla.

- Nella cartella “Informatica 1” c’é il file LibreOffice Writer “Informatica”: farne una copia,
poi rinominare il file e dargli il nome “Informatica 17,

- Aprire il file “Informatica 1”7, formattare il testo dandogli la spaziatura paragrafo 0,50;

- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

11 candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why am I special?

You are a one and only! There is nobody else in the world exactly like you. Even identical
twins are different in some ways. Your outside is way different from your inside. The
skin, hair and nails on the outside of your body are not alive. But inside...there’s a party

going on!
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Foglio n. 2

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) il DUP (documento unico di programmazione);

2) Le procedure di affidamento ai sensi dell’art. 50 del nuovo Codice dei Contratti;
3) Il responsabile del procedimento.

Ouesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.
- Nella cartella “Informatica 2” c’¢ il file LibreOffice Writer “Informatica”: farne una copia,

poi rinominare il file e dargli il nome “Informatica 2”.
- Aprire il file “Informatica 2” formattare il testo rendendolo corsivo e sottolineato;

- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why do I have to go to bed at night?

Scientists are still learning about why people need sleep. In some experiments they make
people stay awake. Those people get confused, and angry, and sad. Sleep helps your
body take care of itself. You also grow as you sleep. Your brain in making memories

while you sleep.
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Foglio n. 3

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Il PEG (piano esecutivo di gestione);
2) le fasi delle procedure di affidamento del nuovo Codice dei Contratti Pubblici;
3) i principi dell’azione amministrativa.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.
- Nella cartella “Informatica 3” ¢’ il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il

file e dargli il nome “Informatica 3”.
- Aprire il file “Informatica 3”, allineare il testo al centro e cambiare il colore del carattere.

- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why do I have dreams and nightmares?

It’s still a mystery. But scientists know that when you sleep, your brain in still working.
Everything you touch, see, taste, hear, and smell during the day is tumbled around. So
are thoughts, fears, and fun times. Your brain makes mashed-up movies of all these
things. Just as with all movies, some are scarier than others.
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Foglio n. 4

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO — AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO

IL COMUNE DI SPOTORNO. |_

Quesiti prova orale:

1) Gli agenti contabili dell’Ente;
2) ’ANAC e quali sono i suoi compiti;
3) fasi del procedimento amministrativo e preavviso di rigetto.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.
_ Nella cartella “Informatica 4” c’é il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il

file e dargli il nome “Prova Informatica 4”.
- Aprire il file “Prova Informatica 4” e inserire un’interruzione di pagina tra i due periodi

del testo.
- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

1l candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why are some buildings so tall?

About 130 years ago, some cities had no more land to build upon. There was no room to
build bigger. They had to build higher. So up they went, with the help of a new invention,
a safe, fast elevator. People called these new buildings skyscrapers. The highest
skyscraper is in Dubai, in the United Arab Emirates.
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Foglion. 5

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI '
| ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
| IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Le variazioni di bilancio;
2) il MEPA e il suo funzionamento;
3) la nullita dell’atto amministrativo.

Quesite idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.

- Nella cartella “Informatica 5” c’ il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il
file e dargli il nome “Prova Informatica 5”.

- Aprire il file “Prova Informatica 5” e inserire una tabella di 3 colonne e 5 righe.

- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

1l candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why can I see myself in a mirror?

You can see you yourself in anything smooth and shiny. Most mirrors are smooth pieces
of glass. One side of the glass in painted with a shiny metal. Mirrors show you the light
from you face. Mirrors do not work in the dark. Chimpanzees, monkeys, dolphins, and
elephants recognize themselves in mirror. Dogs and cats do not.




Foglio n. 6

‘ BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Il rendiconto della gestione;
2) il soccorso istruttorio;
3) la revoca dell’atto amministrativo.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.

- Nella cartella “Informatica 6” c’¢ il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il
file e dargli il nome “Prova Informatica 6”.

- Aprire il file “Prova Informatica 6” e creare un elenco numero con il testo gia presente.

- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why do we see a rainbow?

What an awesome surprise a rainbow is. Rainbows are sunlight and water. When it has
just rained, or is about to rain, there water in the air. Billions of droplets of water. When
sunlight hits the droplets, it separates and we see all the colors of light. The colors of
sunlight are: red, orange, yellow, green, blue, indigo and violet.




Foglio n. 7

| BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
' A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO — AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
| IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Il programma triennale dei lavori e il programma triennale di forniture e servizi;
2) la garanzia provvisoria e la garanzia definitiva del contratto;
3) il silenzio amministrativo.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.

- Nella cartella “Informatica 7” c’¢ il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il
file e dargli il nome “Prova Informatica 7”.

- Aprire il file “Prova Informatica 7” e dare al testo contenuto la seguente formattazione:
carattere “calibri”’, dimensione carattere: 15, corsivo, centrato.

- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why is snow white?

Snow is made of air and ice crystals. Snow reflects all colors of light equally. When they
are combined, all the colors look white. That’s why snow looks white. Black absorbs
sunlight. Wear black if you want to stay warm. Want to stay cool in summer? Wear white
so the sunlight bounces off you.
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Foglio n. 8

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI |
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Il risultato di amministrazione;
2) i principi generali del nuovo Codice degli Appalti;
3) struttura e motivazione dell’atto amministrativo.

Quesito idoneitd informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica™ aprirla.
- Nella cartella “Informatica 8” c’¢ il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il

file e dargli il nome “Prova Informatica 8.
- Aprire il file “Prova Informatica 8”, evidenziare il testo in giallo e, di seguito, inserire il

logo del comune salvato sul desktop.
- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

1l candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Why can’t we touch the stars?

Stars are too far away to touch. When you see stars in the sky, you are only seeing their
light. And that light has traveled a long, long way to get close enough for you to see it.
The light from some stars in the sky has been on its way to earth for many years. The

sun is our closest star.




Foglio n. 9

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Piano triennale del fabbisogno di personale;
2) La sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale;
3) Fasi della Performance.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.

_ Nella cartella “Informatica 9” c’¢ il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il
file e dargli il nome “Prova Informatica 9”.

- Aprire il file “Prova Informatica 97, allineare il testo a destra e inserire i diagrammi di

flusso.
- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

1l candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

It’s good to be King.

The rulers of ancient Egypt were called pharaohs. People believed the pharaoh was a god
on Earth. The pharaoh had all of the power. He or she made the laws. The pharaoh
owned the land and everything in it. Artists carved and painted pharaohs onto statues
and buildings. They always made the pharaoh appear young and fit.
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Foglio n. 10

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI \
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI ISTRUTTO-
RE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO IL COMU-

NE DI SPOTORNO.

—

Quesiti prova orale:

1) Il risultato di amministrazione;
2) la verifica del possesso dei requisiti;
3) la Giunta.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica” aprirla.
_ Nella cartella “Informatica 10” ¢’ il file “Informatica” farne una copia, poi rinominare il

file e dargli il nome “Prova Informatica 10”.
- Aprire il file “Prova Informatica 10”, inserire un collegamento ipertestuale e una nota a

pié di pagina.
- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

The sleeping Giant.

Once there was a town named Pompeii. Near the town there was a mountain named
Vesuvius. The people in Pompeii liked living by the mountain. It was a good place to grow
grapes. It looked so peacefull But the mountain was really a dangerous volcano. It was
like a sleeping giant. If the giant woke up, it could destroy the town.




Foglio n. 11

[ _BANDO DI CONCOR_SO PUBBLICO_PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI ';

A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI
ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO — AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO
IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:
1) I residui attivi e passivi;
2) differenza tra determina e delibera;

3) ’accesso civico.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.
- Nella cartella “Informatica 117 ¢’ il file “Informatica”: farne una copia, poi rinominare il

file e dargli il nome “Prova Informatica 11”.
- Aprire il file “Prova Informatica 117, sottolineare il testo presente e trasformare il file in

formato pdf.
- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

11 candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Bon Voyage.

When Titanic left England on April 10, 1912, it had an impressive list of passengers.
Titanic builder Thomas Andrews was on board. So were some of the richest people in the
world. The ship also carried many middle-class passengers and poor immigrants who
hoped for a better life in America. For the first few days of the trip, passengers felt like
they were on vacation.
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Foglio n. 14

‘ BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2 POSTI
A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO DI ISTRUTTO-
‘ RE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C) PRESSO IL COMU-
_i NE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Gestione provvisoria ed esercizio provvisorio;
2) il CIG (codice identificativo di gara);
3) l'accesso agli atti secondo la L. 241/1990.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.

_ Nella cartella “Informatica 14” c’¢ il file di calcolo “Informatica”: farne una copia, poi ri-
nominare il file e dargli il nome “Prova Informatica 14”.

- Aprire il file di calcolo “Prova Informatica 14” ed in una colonna inserire i seguenti nu-
meri 12, 15, 42, 55, 5;

- Usando la funzione apposita, porli in ordine decrescente.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

California

More than 20,000 years ago, the first people arrived in what is now California. The name
California comes from a 16th-century Spanish novel that describes a mythical paradise
called California. California is bordered by the Pacific Ocean in the west, Oregon in the
north, Nevada and Arizona in the east, and Mexico in the south. Follow the 1,100-mile
coastline for sandy beaches, cliffs, and mountains.




Foglio n. 15

BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DIN. 2
POSTI A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO
DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C)
PRESSO IL COMUNE DI SPOTORNO.

Quesiti prova orale:

1) Il Revisore dei conti;
2) le soglie di rilevanza europea;
3) i diritti dei Consiglieri.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica” aprirla.

- Nella cartella “Informatica 15” ¢’¢ il file di calcolo “Informatica™ farne una copia, poi ri-
nominare il file e dargli il nome “Prova Informatica 15”.

- Aprire il file di calcolo “Prova Informatica 15” ed in una colonna inserire i seguenti nu-
meri 21, 66, 12, 100, 45, 3;

- Usando la funzione apposita, porli in ordine crescente.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

Il candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Hawaii

Hawaii may have been named for Hawai’i Loa, a legendary figure who is said to have first
discovered the islands. Hawaii’s nickname, the Aloha State, is no mystery: Aloha is a
Hawaiian way to say hello and goodbye. Hawaii is known for its beautiful beaches—some
of them with unusual colors. Many beaches are filled with white sand, but other Hawai-
jan shores are covered with green, red, pink, and even black sand.
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Foglio n. 16

‘ BANDO DI CONCORSO PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA DI N. 2

| POSTI A TEMPO INDETERMINATO PIENO E PARZIALE 50% NEL PROFILO ‘

DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CAT. C}|
PRESSO IL COMUNE DI SPOTORNO.

- |

Quesiti prova orale:

1) L’accertamento dell’entrata;
2) I'avvalimento nel Codice dei Contratti Pubblici;
3) fasi del procedimento amministrativo.

Quesito idoneita informatica:

Trovare nella memoria esterna (chiavetta usb) la cartella “Informatica”: aprirla.

- Nella cartella “Informatica 16” c’¢ il file di calcolo “Informatica”: farne una copia, poi
rinominare il file e dargli il nome “Prova Informatica 16”.

- Aprire il file di calcolo “Prova Informatica 16” ed in una colonna inserire 1 seguenti
numeri 21, 66, 12, 100, 45, 3;

- Effettuare una somma.

- Salvare le modifiche.

Quesito idoneita per la conoscenza della lingua inglese:

1l candidato legga e traduca in italiano il seguente brano:

Spotorno

Spotorno is a must-see destination in Liguria, Italy. It is among the most popular tourist
destinations in the country. Although Spotorno doesn’t have its own airport, you can fly
to Cristoforo Colombo Airport, Genoa, which is located 40 km from Spotorno. The
shortest flight to Spotorno from the United Kingdom departs from Manchester and takes
around 2h 20m. Trenitalia is the train carrier serving Spotorno. Another option to get to
Spotorno is to pick up a car hire from Milan, which is about 150 km from Spotorno.
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